因公赴俄罗斯签证申请材料说明
统办国，外交部5个工作日，大使馆签证5-6个工作日

出国人员提交国际处材料清单，提交时请按以下顺序排列：
1. 邀请信原件、复印件各1份（内容包括被邀请人单位、职务、姓名、出生年月日，护照号码、人数、启程日期、访问目的和停留时间，以及邀请人外文姓名、公司名称、地址和电话号码，邀请信需盖公司印章并经负责人签字，返签邀请信）。
2. 详细日程原件（出访目的为参加国际会议，下载网站详细日程）。
3. 全英文大写签证申请表2份，中文手写签名。
俄罗斯签证申请表在线填写地址：http://visa.kdmid.ru
签证提交地点：俄罗斯驻华大使馆。签证表格12项，填写主要的一个出访的城市名称。第14项传真号不填，第15项必须填全。签证申请表需填写保险公司名称和保险单号。

4. 签证照片4张（3.5*4.5）。
5. 名单表1份。
6. 签证费缴费后的银行水单复印件1份（银行或银行卡转账，不要网银转账），预付800人民币，注明“申请人姓名，人数，国家的签证费”。
7. 因公护照原件。
8. 因公护照照片页复印件2张。
9. 身份证复印件2张。
10. 中英文组织机构代码加盖公章。*（学校提供）
11. 境外保险单原件、复印件。
注：俄方一般发给相应有效期和停留期的1次或多次入境签证，短期多次签证每次不能超过90天。

   外交、公务护照免签。
签证费缴费：甘肃省人民政府外事办公室驻京签证室

开户银行：  交通银行和平里支行

账    号：  1100 6022 4010 1492 26086

注： 请严格按照上述地址汇款，不得多字掉字，否则按退款处理。
