因公赴俄罗斯签证指南
统办国，外交部5个工作日，大使馆签证5-6个工作日

★签证材料需由甘肃省外办提交至外交部及各国使领馆，请勿自行提交！★

出国人员提交国际处材料清单，提交时请按以下顺序排列：
邀请信原件、复印件各1份（邀请函内容务必包括以下全部信息:被邀请人单位、姓名、出生日期、性别、国籍、护照号、具体访问时间、访问期限和目的、路线和目的地、入境次数、邀请信需盖公司印章并经负责人签字，邀请方全称和地址、签署邀请函人员的姓名和职务）。按照俄罗斯大使馆要求，出访俄罗斯必须提供邀请信原件，且邀请信内容务必如上述完整。

注意：如团组使用两封(或以上)邀请函送签,使馆或将做退案处理，建议申请人提供能覆盖完整访俄行程的一封邀请函。

详细日程原件（出访目的为参加国际会议，下载网站详细日程）。
全英文大写签证申请表2份，单面打印，中文手写签名。相框尺寸3.5*4.5。
俄罗斯签证申请表在线填写地址：http://visa.kdmid.ru
填表时注意：①签证提交地点：俄罗斯驻华大使馆。②签证表格12项，填写实际出访的城市名称。③第14项传真号不填，电话填手机号码，第15项必须填全。座机与传真必须不一样。④签证申请表需填写保险公司名称和保险单号。⑤家庭住址、单位地址必须不一样，且具体到门牌号。⑥整个团组不能填写一个相同的手机号码，表格需申请人亲笔签名和日期。
签证照片4张（3.5*4.5白底彩照、不戴眼镜，不露牙，不笑）。严禁底色偏黄或者偏绿，照片与申请表照片框须完全吻合。
名单表2份。
签证费缴费后的银行水单复印件1份（网银转账或银行卡转账，不要现金汇款），预付800元/人，注明“申请人姓名，人数，国家的签证费”。
使馆签证费缴费：甘肃省人民政府外事办公室驻京签证室

开户银行：  交通银行和平里支行

账    号：  1100 6022 4010 1492 26086

注： 请严格按照上述地址汇款，不得多字掉字，否则按退款处理。

因公护照原件。
因公护照照片页复印件2张。
身份证复印件2张。
中英文组织机构代码加盖公章。*（学校提供）
境外保险单原件、复印件。

注：

1.俄方一般发给相应有效期和停留期的1次或多次入境签证，短期多次签证每次不能超过90天。

2.外交、公务护照免签。

3.送签途径：甘肃省外事服务中心

地址：兰州市城关区南昌路805号（芳草园西侧秋田会馆）

联系方式：0931-8786292

4. 各位老师准备好上页所列材料，由甘肃省外事服务中心负责受理和寄送，并代做护照、签证二维码，签证事项表，中英文费用派遣证明，中英文照会等送签必需材料。（此流程有费用产生，需5-7个工作日）

附收费详情：

	             支付方式

收费项目
	快捷支付

（微信、支付宝、网银等）
	现金、快捷支付都可

	护照签证代办服务费
	300元/人
	

	美国、加拿大、德国、英国等在线填写签证申请表
	350元/人（可选）
	

	申根国家、韩国、日本等非在线填写签证申请表
	300元/人（可选）
	

	美国预约面谈费
	200元/人
	

	加急费（2-3工作日寄送）
	300元/人（在线）

200元/人（非在线）
	

	二维码费用（护照二维码、申请签证二维码）
	50元/人
	

	代办签证费（财政收入）
	220元/人/国

加急280元/人/国
	

	签证材料寄往驻京办

（顺丰速运）
	24元/团（泰国48元/团）
	

	代买境外保险

（可自行购买，提交签证需保单原件和复印件）
	
	申根国：600元/月

非申根国：400元/月


代办签证费（财政收入）——付款说明

1.预留姓名和手机号码

2.收到省财政厅的短信提示后，请登录甘肃政务服务网http://www.gszwfw.gov.cn/
3.首页>热点服务>统一支付>缴款>非税缴款

输入短信中的缴款码，缴款人请输入“兰州大学”或“兰州大学第一医院”或“兰州大学第二医院”，即票据抬头的单位名称。

4.扫码支付成功

5.首页>热点服务>统一支付>查询（打印）>票据查询打印

输入短信中的缴款码，缴款人请输入“兰州大学”或“兰州大学第一医院”或“兰州大学第二医院”，即票据抬头的单位名称。

6.票据打印成功，注意：此票据只能打印一次，打印成功后，请妥善保管。

5. 签证材料寄送北京后，由甘肃省人民政府外事办公室驻京签证室负责送往外交部或各大使馆，出签后电话通知兰大国际处。

甘肃省人民政府外事办公室驻京签证室

地址：北京市海淀区西直门北大街58号院6号楼

邮编：100088

电话：（010）82292431    （010）82291433

传真：（010）82291432

手机：叶红 13366325670

叶得兵 13919380116

