附表1：

	兰州大学因公临时出国（境）经费预算审批表

	出访团组名称
	　

	组团单位
	　
	团长签字
	　
	团员人数
	　

	出访国别（含经停）
	　
	出访城市
	
	出访天数
	　

	出境时间
	　
	入境时间　
	　

	因公临时国（境）经费（下表中金额请按支付币种填写）

	国际旅费
	预算金额：          ）
	

	国外城市间交通费
	是否需在一个国家城市间往来：□是    □否
行程路线：                        ）
预算金额：          ）
	若选是，请注明具体行程路线

	住宿费
	预算金额：         ）
住宿地点：         住宿标准：      天数：          
住宿地点：         住宿标准：      天数：      
住宿地点：         住宿标准：      天数：      
是否超出规定标准：□是（超出金额      ）□否
	若超出标准，请注明原因，并附依据：

	伙食费
	是否发放伙食费：□是（国别         标准       人数       ）    □否是否发放伙食费：□是（国别         标准       人数       ）    □否

是否发放伙食费：□是（国别         标准       人数       ）    □否

	公杂费
	是否发放公杂费：□是（国别         标准       人数       ）    □否

是否发放公杂费：□是（国别         标准       人数       ）    □否

是否发放公杂费：□是（国别         标准       人数       ）    □否

	宴请、礼品经费
	是否对外宴请：□是    □否
若是，预算金额        标准       对象        ）
是否赠送礼品：□是    □否
若是，预算金额        标准       对象        ）
	若选是，请注明原因：

	
	若选是，请学校主要领导审批：

	

	其他费用
	出国签证费：                      必需的保险费：        
防疫费：                          国际会议注册费：        
不可预见费：        

	经费合计
	国际旅费
	住宿费
	伙食费
	公杂费
	其他费用

	
	
	
	
	
	

	项目经费编码
	
	项目负责人签字
	
	经办人签字（电话）
	

	学校外事部门审核意见
	

	学校财务部门审核意见
	　


附表1：此表为填表说明和参考，具体请在上表填写
	兰州大学因公临时出国（境）经费预算审批表

	出访团组名称
	姓名等几人参加什么交流学习　

	组团单位
	　兰州大学
	团长签字
	多人成团团长签，一人成团本人签
	团员人数
	据实填写

	出访国别（含经停）
	据实填写
	出访城市
	据实填写
	出访天数
	入境时间-出境时间+1

	出境时间
	　与审批表保持一致
	入境时间　
	　与审批表保持一致

	因公临时国（境）经费（下表中金额请按支付币种填写）

	国际旅费
	预算金额：          ）建议比实际金额略高
	

	国外城市间交通费
	是否需在一个国家城市间往来：□是    □否
行程路线：                        ）
预算金额：          ）建议比实际金额略高
	若选是，请注明具体行程路线

	住宿费
	预算金额：         ）
住宿地点：         住宿标准：      天数：          
住宿地点：         住宿标准：      天数：      
住宿地点：         住宿标准：      天数：      
是否超出规定标准：□是（超出金额      ）□否
	若超出标准，请注明原因，并附依据：

	伙食费
	是否发放伙食费：□是（国别         标准       人数       ）    □否是否发放伙食费：□是（国别         标准       人数       ）    □否

是否发放伙食费：□是（国别         标准       人数       ）    □否

	公杂费

	是否发放公杂费：□是（国别         标准       人数       ）    □否

是否发放公杂费：□是（国别         标准       人数       ）    □否

是否发放公杂费：□是（国别         标准       人数       ）    □否

	宴请、礼品经费
	是否对外宴请：□是    □否
若是，预算金额        标准       对象        ）
是否赠送礼品：□是    □否
若是，预算金额        标准       对象        ）
	若选是，请注明原因：

	
	若选是，请学校主要领导审批：

	

	其他费用
	出国签证费： 建议比实际金额略高   必需的保险费： 建议比实际金额略高防疫费：                  国际会议注册费：如有，建议比实际金额略高
不可预见费：建议比实际金额略高    学费/项目费：据实填写

	经费合计
	国际旅费
	住宿费
	伙食费
	公杂费
	其他费用

	
	
	
	
	
	

	项目经费编码
	如有导师科研费/学院经费，填写相关经费编码；

如申请学校资助，由国际处填写
	项目负责人签字
	如有导师科研费/学院经费，相关负责人签字；

如申请学校资助，由国际处签字
	经办人签字（电话）
	学生本人姓名、联系电话

	学校外事部门审核意见
	国际处填写

	学校财务部门审核意见
	财务处填写


住宿费、伙食费、公杂费参照� HYPERLINK "https://xxb.lzu.edu.cn/lzupage/2019/07/05/N20190705185339.html" �《兰州大学因公临时出国经费管理办法》�（财务处网站可搜索）第12页后各地不同标准填写
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