兰州大学因公临时赴台手续办理流程详图（更新于2016年11月1日）









































                                      

向港澳台事务办公室提交材料：


1. 兰州大学人员因公临时出国（境）审批表一份（纸本）【“所在单位审核意见”由所在单位的行政负责人（院长/处长/部长）填写；“所在中层党组织意见” 教职人员、学院行政人员和学生须由所在学院党委负责人填写；机关工作人员须由机关党委负责人填写】 


2.兰州大学因公临时出国经费预算申请表（纸本）【请阅读该链接中相关内容： � HYPERLINK "http://ldxb.lzu.edu.cn/lzupage/2014/09/09/N20140909152825.html" �http://ldxb.lzu.edu.cn/lzupage/2014/09/09/N20140909152825.html�】


3. 因公临时赴台人员备案表（电子版本即可）（“组团单位”填写为“兰州大学”；“在团组中拟任职务”填写为“团长/团员”；“赴台任务审批单位”填写为“甘肃省人民政府台湾事务办公室”；“人员派出单位意见”无需本人填写）；


4.台方出具的邀请函（电子版本即可）（原始版本，繁体字即可，无需做任何改动；台方邀请函、邀请单位背景资料中不得出现“两个中国”、“一中一台” 和歧视性内容，不得使用所谓“中华民国”，包括英文“Republic of China”或缩写“R.O.C.”、“全国”、“中央”、“国立”等称谓，不得使用伪“旗”、伪“徽”，不得使用“民国”纪年）；邀请信中需标明邀请方承担经费详情。


5.台方出具的在台日程表（电子版本即可）（含公元纪年、含抵离台时间<时间必须与邀请函时间统一>；使用原始版本，繁体字即可，无需做任何改动；日程安排要详实连贯，不得有“自由活动”以及政治敏感内容的安排）；


6.邀请方背景材料（电子版本即可）（简体中文，内容整理为一面A4纸篇幅）；


7.赴台人员名单（电子版本即可）；


8.赴台参加国际会议或海峡两岸会议还必须提交（电子版本即可）（i. 与会全体人员名单1份；ii. 会议不涉及一中一台问题的保证书一份；如若邀请函中已经说明此次活动无涉一中一台问题，则无需提供该保证书）；


9.赴台进行合作研究人员还必须提交（i. 合作研究协议书复印件一式4份；ii. 由所在学院签署的合作项目是否涉及科技保密、泄密问题书面材料一式4份；iii. 《科技合作项目申请书》一式4份）。


一个团组若多人出行且行程相同，则以上材料2、4、5、6、7、8只需按团组提交一套即可。





校港澳台办领取、下发批件








甘肃省公安厅审核、制证


（15个工作日）





执行赴台任务








提交总结、照片





校内政审�（3个工作日）





甘肃省台办审核、下发批件


（10个工作日）





外汇核销、报账





兰州市公安局办理赴台通行证


（5个工作日）








报送至甘肃省台办


（1个工作日）








发文�（3个工作日）





收到台方邀请，确认赴台





校港澳台办审核、立项


（2个工作日）








主管港澳台事务校领导审批


（3个工作日）





收到台方邀请，确认赴台





主管港澳台事务校领导审批


（3个工作日）





校港澳台办审核、立项


（2个工作日）








校港澳台办审核、立项


（2个工作日）








主管港澳台事务校领导审批


（3个工作日）





台方办理入台证











办赴台通行证所需材料：【特别说明！仅有以下情况方可办理加急：就医、攻读学位、奔丧】。


办证地点：


兰州市政务中心(南关十字民安大厦四楼)市公安局出入境新接待大厅


办公时间：	


周一至周五，9点至17点


周六至周日，10时30分至15时30分


1.甘肃省台办批件原件（校港澳台办前往省台办为赴台人员统一领取）；


2.大陆居民往来台湾地区申请审批表（办证时在接待大厅领取，现场填写）；


3.台湾入出境许可证正本（简称入台证）；


4.身份证原件及复印件、户口本或户籍卡原件及复印件（户口本需复印现住地址页和本人资料页）、人民币若干（200元左右）；


5.赴台行前教育回执（由校港澳台办开具）；


6.介绍信（由校港澳台办为户口所在地不在兰州的教工、学生开具）；


7.户口没有迁到兰州的教工、学生须根据现居住地提交由夏官营派出所（榆中校区）、渭源路派出所（本部）、嘉峪关路派出所（一分部）开具的居住证；


8.户口已迁到兰州但尚未办理兰州本地身份证的教工、学生须提交由户口所在地派出所开具的户籍证明；


注意：


户籍在兰州大学的教工、学生可以凭工作证、学生证或校园卡到学校保卫处户籍科借取户籍卡（常住人口登记表）；


办理居住证所需材料：学院出具的证明（证明为在校师生，户口未迁至兰州）、身份证、工作证或学生证、户口本或户籍卡 、一寸彩色照片两张；


办理户籍证明所需材料：户口本或户籍卡、两寸彩色照片。管理兰州大学户籍的派出所：渭源路派出所（渭源路118号）。


根据新的赴台旅行证办理办法，申请人无须再准备办理证件所须的照片。接待大厅的警官将在现场拍照，并将相片信息录入公安局的信息系统。





彩色打印件





完成赴台任务之后一个月内必须提交。








