因公出国人员赴美国面谈须知

一、所需材料：
1. 英文简历
2. 请函原件（美驻华使馆可从邀请函的英文语法、邀请函格式、邀请信纸张和公司有无自己的网站及专用电子邮件信箱等方面对邀请信的真伪进行核查）；

3. 申请人身份证（原件及复印件）；

4. 使馆签证费发票（向外办驻北京签证室索取）；

5. 银行流水单（半年期）；

6. 全家福合影照片；

7. 结婚证书（原件及复印件）；

8. 申请人名片（与邀请函中对外身份相一致）；

9. 日程表（需如实、详细填写，如团组在公务之外观光，则应在日程表上加以注明）。
★注：以上材料要求仅供参考。这些材料并不能保证获得赴美签证，如果不能提供相应材料则有可能会被拒签。美方并没有一个需提供哪些具体材料的目录，但美方要根据申请人个人情况，如职业性质、工资、财产、房产、家庭、教育背景等综合因素才决定是否发签证。出于美国安全考虑，从事敏感职业或有敏感专业背景的人士应尽量提前提出签证申请，并请事先准备好有关材料以供美国内审查，并做好被长期审查的思想准备；但一旦美国内批准后，使馆会马上通知申请人。如被拒签，申请人今后仍可继续提供申请，美方会根据情况的变化颁发签证。
二、注意事项：

1. 在与领事面谈时，应围绕本次出访任务实事求是回答问题。注意内外有别，保守国家机密。不得泄露我内部情况，不得将我内部文件（如任务批件、政审等）出示给对方；

2. 注意礼貌，不卑不亢，维护国家尊严；

3. 面谈时应按照使馆要求的时间提前十五分钟到大使馆门口等候点名进入面谈室（需经安检），听从工作人员引导提交材料、按指纹然后到窗口面谈（有时需要在使馆面谈室内等待2小时甚至更长时间）；

4. 美国使馆要求面谈人员在进入使馆时不得将手机、各种电子产品及打火机等带入使馆；

5. 美国使馆周围停车位稀少，请组团考虑前往方式；

6. 形象：理发、刮胡须、剪指甲、擦皮鞋；

7. 着装：正装、领带、单色衬衫、皮鞋颜色要配套；

8. 态度：面带微笑、落落大方、举止端庄，看着对方的眼睛回答问题；

9. 回答问题时：一定要听完、听清楚对方的提问再答，千万不要不假思索地抢答；

10. 回答问题时要抓住重点，简明、准确、完整，所答对所问；

11. 所有文件要理好放入档案夹，整齐有序；

12. 事先要认真准备，当场要融会贯通，各自应答，当然不能带稿或看稿答题。

★注：要求面谈是美国法律规定。该国签证法214（b）中规定：每一个非移民签证申请人都事先被视为具有移民倾向，除非他们能令领事官员对他们的情况满意：（1）他们具有合法访问美国的目的；（2）他们具有能迫使他们返回中国的约束力。留取申请人指纹是美国现在并今后长期将要坚持的措施。美方还正在考虑进一步增加留取指纹的手指数。

出国（境）管理处 二〇〇六年十一月一日
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